COLEGIO CENECISTA PRESIDENTE KENNEDY

CURSOS DE CURTA DURACAO

PLANO DE CURSO

Curso: EXCEL

Carga horéria: 25 Horas
Turno: Manha / Tarde / Noite
Valor: R$ 70,00

OBJETIVO DA DISCIPLINA:

O Microsoft Excel € uma das melhores inven¢Ges de todos os tempos. Utilizando seus recursos €
possivel organizar informacGes numéricas e fazer, em um instante, calculos que manualmente seriam
trabalho para uma tarde inteira.

A enorme quantidade de recursos disponiveis no Excel € assunto para varios cursos. Neste curso basico
o aluno aprende a utilizar as principais ferramentas do aplicativo: desde os primeiros fundamentos de
navegacado, formatacdo e insercao de dados, até a criagdo de graficos e a utilizagao de funcdes.

EMENTA:
» Contato com o Editor de Planilhas Eletronicas Microsoft Excel;
Formatar células e utilizar funcées;
Copiar, mover, referir as células e utilizar funcdes;
Utilizar funcdes;
Utilizar funcées e formatar células;
Elaborar Graficos;
Digitar planilhas que possibilitem posterior filtragem e classificagéo;

Gerenciar dados;
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Avaliar o aprendizado do aluno;

METODOLOGIA E ESTRATEGIA:

Aulas tedricas com utilizacao de Datashow, Quadro negro, Laboratoério de Informatica.

PROCESSO DE AVALIACAOQ:

Prova escrita sendo parte dissertativa, e parte com multipla escolha com peso 100.



